
Lidzbark Warmiński, dnia 06.12.2023 r. 

Zapytanie ofertowe dla zamówienia publicznego o wartości 

nieprzekraczającej równowartości 130 000 złotych 

Nasz znak: PIW-F.26.1.4.2023 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lidzbarku Warmińskim 

ul. Ornecka 2d 

11 -100 Lidzbark Warmiński 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe sprzątanie pomieszczeń biurowych i przyległych 

terenów zewnętrznych będących własnością Zamawiającego. 

1. Zakres wykonywanych prac: 

a) 3 razy w tygodniu: 

• odkurzanie, ścieranie na mokro powierzchni podłogowych, 

• ścieranie na mokro biurek, stolików, parapetów i sprzętów, 

• opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków, 

• opróżnianie niszczarek, 

• czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie środków higienicznych, 

• podlewanie kwiatów, 

b) okresowo: 

• zmywanie glazury w pokojach socjalnych, łazienkach i WC – 1 raz w miesiącu, 

• wymiana worków w koszach na śmieci na terenie zewnętrznym – 1 raz w miesiącu, 

• mycie okien – 1 raz na 3 miesiące, 

• mycie parapetów i rolet zewnętrznych – 2 razy w roku, 

• mycie drzwi i oświetlenia – 2 razy w roku, 

• sprzątanie chodników i parkingów – 1 raz na 3 miesiące, 

• sprzątanie garażu – 3 razy w roku, 

• zbieranie liści – 2 razy w okresie wrzesień – listopad, 

• koszenie trawników – co 2 tygodnie w okresie maj - wrzesień, 

• pielenie rabat – co 2 tygodnie w okresie maj – wrzesień, 



• odśnieżanie i posypywanie piaskiem parkingów,  chodników i schodów wejściowych 

do budynku PIW – każdorazowo po nocnych opadach śniegu w godzinach porannych 

przed rozpoczęciem pracy Inspektoratu. 

2. Usługa sprzątania pomieszczeń w budynku Inspektoratu będzie się odbywała po 

godzinach pracy Inspektoratu. 

3. Usługa będzie wykonywana przez Wykonawcę osobiście lub przy pomocy personelu 

własnego Wykonawcy, którego wykaz imienny Wykonawca zobowiązuje się 

przedstawić Zamawiającemu. 

4. Wykonawca będzie w stanie zapewnić ciągłość prawidłowej realizacji zamówienia 

niezależnie od urlopów czy absencji chorobowej i przy zachowaniu obowiązujących 

przepisów. 

5. Wykonawca realizuje usługę przy zastosowaniu własnego sprzętu oraz profesjonalnych 

środków czyszczących, dezynfekujących, konserwujących oraz worków do śmieci. 

6. Wykonawca gwarantuje, iż materiały oraz środki czystości, które będą 

wykorzystywane do wykonania usługi są dopuszczone do stosowania zgodnie z 

przepisami prawa i będą stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami 

producenta. 

7. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usługi zachować na terenie 

objętym umową należyty ład, porządek oraz przestrzegać przepisów bhp i ppoż. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usługi 

oraz wskutek innych działań swojego personelu. 

9. Informacja o powierzchni obiektu: 

1) Pomieszczenia w budynku biurowym usytuowane są na 2 kondygnacjach: 

a) Parter – łączna powierzchnia 145 mkw (panele, terakota), 

b) Piętro – łączna powierzchnia 153 mkw (panele, wykładzina, terakota), 

c) Klatka schodowa o pow. 19 mkw, 

2) Garaż o pow. 87 mkw, 

3) Chodniki oraz parkingi o pow. około 350 mkw. 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia przewidziany został na okres od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 

31 grudnia 2024 r. 



IV. WARUNKI UDZIAŁU 

1. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty na formularzu ofertowym, którego 

wzór stanowi załącznik nr 1 bądź w innej formie, jednak treść oferty musi odpowiadać 

treści zawartej we wzorze formularza. 

2. Zamawiający informuje, że za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w 

niniejszym zapytaniu o cenę ustala się wynagrodzenie ryczałtowe. 

3. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu 

ofertowym: 

a) ceny ofertowej ryczałtowej brutto (wraz z podatkiem VAT) całości przedmiotu 

zamówienia (realizacja usługi łącznie przez 12 miesięcy), 

b) miesięcznej ceny ryczałtowej brutto. 

4. Cena ofertowa jest to cena realizacji całości zamówienia obowiązująca przez cały czas 

trwania umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby zawierała wszystkie 

czynniki cenotwórcze i obejmowała wszystkie koszty, jakie poniesione będą przy 

realizacji zamówienia. 

6. Wykonawca może złożyć jedną ofertę zawierającą jedną cenę. 

7. Cena musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

V. FORMA OFERTY 

1. Oferta winna być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką, wypełniona i 

parafowana oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy. 

2. Oferty, które wpłyną do Urzędu po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom 

określonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać  zakończone bez dokonania 

wyboru oferty. 



VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

Ofertę proszę złożyć do dnia 15.12.2023 r. do godziny 15:00 

Dopuszcza się złożenie oferty: 

• w formie pisemnej na adres: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lidzbarku 

Warmińskim, 11-100 Lidzbark Warmiński, ul. Ornecka 2d 

• za pośrednictwem faksu:  89 767 06 71   

• za pośrednictwem poczty elektronicznej:  piw@lidzbarkwarminski.piw.gov.pl 

• za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej: 

/piwlidzbarkwarminski/SkrytkaESP 

VII. OTWARCIE OFERT 

W przypadku wybrania Państwa oferty zostaną Państwo poinformowani odrębnym pismem o 

terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy. 

 (podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej) 

 



Załącznik nr 1 

……………………………………, dnia ……………….. r. 

Powiatowy Inspektorat Weterynarii 

w Lidzbarku Warmińskim 

ul. Ornecka 2d 

11-100 Lidzbark Warmiński 

FORMULARZ OFERTY 

1. Ja, ………………………………………………………… 

działając  w imieniu i na rzecz Wykonawcy 

Pełna nazwa  

REGON  

NIP  

Adres  

Telefon  

E-mail  

odpowiadając na zapytanie o cenę dotyczące realizacji zamówienia na usługi 

kompleksowego sprzątania w obiekcie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Lidzbarku 

Warmińskim, oświadczam, że oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową 

ryczałtową brutto całości przedmiotu zamówienia (łącznie przez 12 miesięcy) …..……………… zł  

(słownie złotych: ………………………………………………..………………………..), w tym: 

miesięczna cena ofertowa ryczałtowa (z podatkiem VAT) ……………………….. 

2. Oświadczam, że jestem związany ofertą na okres 14 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

……………………………………………. 

(data, podpis i pieczęć osoby  

upoważnionej do złożenia oferty) 


		2023-12-06T14:41:09+0100




